
 مهر كنترل
 5 از 1 صفحه

 

 

 

 

 

 

 مدرک تحصیلی عمالا دستورالعمل

 

 

 8ل صفحات: ك 01شماره بازنگري : AF-PR-001كد مدرک: 

 

 مهر مدرک معتبر تصویب كننده تایید كننده تهیه كننده شرح

 نام

 

 سمت

 قربان پورمعصومه 

 شهریاریمهلا 

 کارگزینیواحد 

 محمدیانهاجر 

 رئیس امور اداری

 غیاثوندیانشهرزاد 

 معاون اداری و مالی

 

 تاریخ
42/80/2284 42/80/2284 42/80/2284 

 امضا

   

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 EM-WI-002-00  مدرک تحصیلیاعمال دستورالعمل 

 

 

 مهر كنترل
 

 5 از 2 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 مدرک تحصیلی  اعمالمراحل 
 
 

 ادامه تحصیل به مسئول مافوق  فرد مبني بر  درخواست ارسال  -1

 ارجاع مسئول مافوق  به معاون اداري ومالي دانشكده -2

 به ادامه تحصیل فرد به دانشگاه جهت اخذ مجوز  ادامه تحصیل واحد اعلام موافقت ونیاز -3

 و شروع به تحصیل فرددانشگاه  مجوز ازکسب  -4
 ارائه گواهي موقت فارغ التحصیلي توسط مستخدم به معاون اداري و مالي  -5

 به رئیس امور اداري گواهي فرد ارجاع  -6

 ،جهت تايیديه تحصیليدانشگاه محل تحصیل طريق سامانهازتوسط کارگزين استعلام  -7

 سي مشاغل دانشگاهارجاع به واحد مهندو  ارسالآوري مدارک اعمال مدرک تحصیلي وجمع  -8

 مشاغل دانشگاه جهت اعمال مدرک فردتايیديه کمیته مهندسي دريافت  -9

 حكم اعمال مدرک تحصیلي فردصدور  -11

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 EM-WI-002-00  مدرک تحصیلیاعمال دستورالعمل 

 

 

 مهر كنترل
 

 5 از 3 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 یليمدرک تحص اعمالفرآيندنمودار گردش کار 
  

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 مستخدم

 
ادامه تحصیل به فرد مبني بر  درخواست ارسال 

      ( دقیقه 5) مسئول مافوق  

 واحدمدیر 
 

 ارجاع مسئول مافوق  به معاون اداري ومالي دانشكده
 دقیقه(5)

  

 
   )الکترونیکی(  

 کارگزین

 و شروع به تحصیل فرددانشگاه  مجوز ازکسب 
 هفته()یک 

  ادامه

 شروع

 اداري ومالیمعاونت 
 

به ادامه تحصیل فرد به دانشگاه  واحد اعلام موافقت ونیاز
 روز کاری(1) جهت اخذ مجوز  ادامه تحصیل

 
   )الکترونیکی(  



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 EM-WI-002-00  مدرک تحصیلیاعمال دستورالعمل 

 

 

 مهر كنترل
 

 5 از 4 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 
 
 
 
 
 

 مستخدم
 

ارائه گواهي موقت فارغ التحصیلي توسط مستخدم به معاون اداري و 
 مالي

 (      دقیقه 5)

 
 
 

 معاون اداري و مالی

 
 به رئیس امور اداريگواهي فرد ارجاع 

 دقیقه (      5) 

 

      ( دقیقه11)بازه زمانی 

 
 

 

  ادامه

 كارگزین
و  ارسالآوري مدارک اعمال مدرک تحصیلي وجمع 

 سي مشاغل دانشگاهارجاع به واحد مهند
 روز کاري(2

 
 
 

 كارگزین
دانشگاه  طريق سامانهازتوسط کارگزين استعلام 

 (دقیقه15) ،جهت تايیديه تحصیليمحل تحصیل

 

 
      (دقیقه  5)بازه زماني  

 
 
 

 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 EM-WI-002-00  مدرک تحصیلیاعمال دستورالعمل 

 

 

 مهر كنترل
 

 5 از 5 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
     

  

 
 

 

 كارگزین
 

مشاغل دانشگاه جهت تايیديه کمیته مهندسي دريافت 
 (هفته2)اعمال مدرک فرد

 

 پایان

 فرم احکام

 كارگزین
 
 
 

حكم اعمال مدرک صدور اطلاعات جديدفرد وبارگذاري 
 دقیقه(31)تحصیلي فرد

 

 

 


